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Cong tac nhap hoc cua tin sinh vién Khoa 2022

1. Muc dich - Yéu ciu
1.1. Muc dich
- Thuec hién theo ké hoach niam hoc 2022 — 2023,
- Hb trg, hudng dan cho tin sinh vién lam thua tuc nhdp hoc mét cach dé& dang va
chinh xdc.
- Tao su an tdm, tam ly t6t cho cac tan sinh vién trude khi budce vao nim hoc maoi.
1.2. Yéu ciu
- Antoan — Hiéu qua — Thiét thuc — Ky ludt.
- C6 su phdi hop thuc hién giita cic phong ban hd tro nhin sy cing tham gia 1am
tot cong tac nhip hoc.
- Thuc hién tdt cong tac thong tin, tuyén truyén dé gitp tan sinh vién nhanh chéng
hoa nhip véi mdi trudong mai.
2. Noi dung thye hién
2.1. NoOi dung cong viée
- Tiép nhdn tdn sinh vién nhip hoc vai hinh thire truc tiép két hop truc tuyén.
- Truyén thong truc tuyén dén sinh vién cac huéng dan lién quan dén cong tic tiép
nhén nhép hoc, diang ky Ky tic xa trén cac kénh thong tin.
- Phat thé sinh vién, qua ting cho tan sinh vién sau khi hoan tit cong téc tiép nhan
nhdp hoc va sinh vién hoc truc tiép tai Truong.
2.2.  Quy trinh tha tuc nhip hoc
2.2.1. Thu hé so xdc nhin nhap hoc
- Hinh thwre: Sinh vién nop cdc gidy t& xac nhan nhip hoe bang hinh thire true tuyén
trén céng thong tin cia Bo Gido duc va Dao tao.
- BPon vi phu trach: Phong Dio tao Dai hoc, Phong Dit li¢u va Céng nghé Thong

tin.
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Thu hoc phi va 1é phi

- Hinh thirc: Sinh vién ndp hoc phi bang cach dén ngan hang chuyén khoan hoac

chuyén khoan truc tuyén dén sé tai khoan dinh danh dung dé thanh toén hoc phi cua SV.

- Don vi phu trach: Phong Ké hoach Tai chinh.

2.2.3. Tiép nhan va quan ly ho so sinh vién triee tuyén

- Hinh thic: Sinh vién khai bdo va cung cap trén trén Cong théng tin dao tao céc

thong tin sau:

e Ly lich sinh vién.
e Thong tin stre khoe va bao hiem y té.,

e Ding tai hinh anh ho so sinh vién.

- Don vi phu trich: Phong Cong tac Sinh vién, Phong Dir ligu va Cong nghé Thong

tin.

2.2.4. Thu ho so sinh vién

- Hinh thic: Sinh vién ndp ho so sinh vién bang hinh thitc chuyén phat nhanh cta

buu dién.

Don vi phu trach: Phong Cong tac Sinh vién.

2.2.5. Kiém tra trinh dj tieng Anh dau vao

i

Hinh thire: Sinh vién tham gia kiém tra truc tiép tai truong.

Don vi phu trach: Phong DPao tao Pai hoc, Phong Dt liéu va Cong nghé Thong

tin, Trung tdm Ngoai ngr.

Ghi chii: Quy trinh thi tuc nhdp hoc chi tiét kém theo

2.3. Cacdot t6 chire

Dot Doi twgng tin sinh vién Cong viéc Thoi gian
Dot |- Thi sinh tham du ky thi tdt nghiép | Xac nhin nhip hoc | T  16/9/2022
cic THPT nim 2022 hoic da tbt nghiép dén truée 17h
chwe | THPT tir nam 2021 trés v& trude va tring ngdy 30/9/2022
ng tuyén mot trong cac phuong thirc xét | Thu hoc phi va 1& | Tir  18/9/2022
trinh | tuyén cia Trudng. phi dén truge ngay
chinh 03/10/2022
quy Tiép nhin ho so | Tu 18/9/2022

sinh vién truc tuyén

dén trudc ngay

03/10/2022




Thu ho so sinh vién

qua dudng buu dién

Ta 1892022

dén trude ngay

03/10/2022
Kiém tra trinh @6 | Ty 01  —
tiéng Anh ddu vao | 02/10/2022

Dot
chuo
ng
trinh
Lién
két
BCU

- Thi sinh tham gia xét tuyén va
trang tuyén vao chuong trinh Lién két

qudc té BCU

Thu hoc phi, 1€ phi
va ho so sinh vién
ap dung theo quy
trinh sinh vién céc
chuong trinh chinh

quy.

Thoi gian cidn
ctt theo ké
hoach  tuyén
sinh  chuong
trinh Lién két
BCU cua
phong bPao tao

bPai hoc

3. To chire thue hién

3.1

Phin cong thue hién

- Phong Cong tac Sinh vién:

tin.

e [.¢n ké hoach, ndi dung cong viéc, diu moi to chirc cong tac nhip hoc.

e Phu trich hd so nhap hoc, cong tic gidy t& hanh chinh cho tan sinh vién.

o Chuan bj cdc gidy to, bia ho so sinh vién.

e Thiét ké cdc 4n phim hudng din nhap hoc, truyén thong trén céc kénh thong

e Phéi hop Phong Dit lidu va Coéng nghé Thong tin dé xay dung va hoan thién

hé théng phuc vu cong tic nhap hoc.

e In, ghi dir liu va phat thé sinh vién.

o Truc hotline huéng dan va gidi dap cho tan sinh vién.

- Phong Pao tao Dai hoe:

e Thuc hién cdng tac x4c nhin nhip hoc (theo ké hoach riéng cia phong).

e Phéi hop v6i Trung tim Ngoai ngit t6 chire kiém tra Tieng Anh dau vao.

e HJ tro truyén thong trén céc kénh thong tin.

- Phong Ké hoach Tai chinh:

e Thuc hién cong tic thu hoc phi, 1€ phi.

o Tam ung kinh phi kip thdi ngay sau khi ké hoach dugc duyeét.
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- Phong Div licu va Cong ngh¢ Thong tin:
e Chudn bi hé thong cong nghé thong tin phuc vu quy trinh thi tuc nhap hoc
theo yéu cau cia cac don vi lién quan.
e Chuan bi hinh thé cua sinh vién.
e 110 trg truyén thong trén cdc kénh thong tin.
- Trung tim Ngoai ngir: T4 chire kiém tra tiéng Anh diu vao (theo ké hoach riéng
ctia trung tam).
- Phong Quin tri Thiét bi: H) trg cung cip cdc thiét bi, vat dung, phdi thé sinh
vién khi ¢6 yéu cau ctia cac phong, ban.
- Phong T chire Hanh chinh: Tiép nhan thu cua buu dién va chuyén dén cac don
vi lién quan.
- Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién:
o Tu vén, gidi thidu truc tuyén cac thong tin vé ky tac xa, duong di, tuyén xe
buyt.
e Chudn bi va phat qua tiang cho tan sinh vién.
- Cic don vi khac: HS trg, phdi hop khi ¢6 yéu cau.
3.2.  Tién dé thuc hién
- 16/7 — 18/7/2022: Du thao va thao ludn quy trinh, thi tuc va ké hoach céng tac
nhap hoc.
- 18/7 — 18/8/2022: Ban hanh ké hoach, cong tic chudn bi va trién khai dén céc
don vi.

- 17/9 —7/10/2021: T6 chirc cong tic nhap hoc cia tan sinh vién khéa 2022. —
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- Ban Giam Hiéu (bao cdo, chi dao th/hién);
- Céc Phong Ban, Trung tim Ngoai ngii, Poan TN, Hg
SV (ph/h thye hién);
- Luu: VT, CTSV.




