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Pon Tan sinh vién Khoa 2020

1. Muc dich - Yéu cu
1.1. Muc dich
- Thuec hién theo ké hoach nam hoc 2020 — 2021.
- Hb tro, hudng din cho tan sinh vién lam thu tuc nhip hoc mdt cadch nhanh chéng.
- Tao sy an tam, tam ly tdt cho céc tan sinh vién trude khi budc vao nim hoc mai.
- Pam bao gidn cach, an toan trong cong tdc phong chdng dich Covid-19.
1.2. Yéu ciu
- Antoan — Hiéu qua — Thiét thuc — Ky luat.
- C6 su phéi hop thuc hién gilta cdc phong ban hd trg nhan sy cung tham gia lam
tbt cong tac dén tiép.
- Thuec hién t8t cong tac thong tin, tuyén truyén dé gitp tan sinh vién nhanh chéng
hoa nhdp vai mdi truong mai.
2. Hinh thirc va thoi gian to chire
2.1. Pon tan sinh vién dot 1
- Déi tuong: tan sinh vién trung tuyén dién tuyén thing, wu tién xét tuyén va xét
tuyén dua trén két qua thi Panh gia Nang luc DHQG-HCM nim 2020.
- Thoi gian: tr ngay ra thong béo tring tuyén dén hét ngay 25/9/2020.
- Hinh thuc t6 chite: Dén khong tép trung, cu thé:
e Sinh vién xac nhan nhép hoc theo hinh thire giri thu chuyén phat nhanh cua
buu dién.
e Sinh vién déng hoc phi dén sb tai khoan ctia Truémg qua ngan hang.
e Sinh vién gt hd so nhap hoc dén Truong theo hinh thie gl thu chuyén phat
nhanh cua buu dién.
- Truong hop tan sinh vién dén Truong nop ho so va hoc phi, cic phong ban tiép

nhan va huéng din sinh vién hoan thanh nhanh chéng thu tuc nhép hoc.



2.2. Pon tian sinh vién dot 2
- Déi twong: tan sinh vién trung tuyén dién xét tuyén dua trén két qua thi Tt nghiép
THPT nam 2020.
- Thoi gian: tir ngay 05/10/2020 dén hét ngay 10/10/2020.
- Hinh thire t6 chitc: Pon tép trung, cu thé:
e Sinh vién x4c nhan nhap hoc truc tiép tai Truong hodc gui thu chuyén phat
nhanh cua buu dién.
e Sinh vién déng hoc phi dén s6 tai khoan cia Truong qua ngan hang hodc dong
truc tiép tai Truong.
e Sinh vién ndp hé so nhap hoc truc tiép tai Truong.
3. N¢i dung thuc hién
3.1. Noi dung

- Hudng dan sinh vién x4c nhén nhép hoc, ndp hoc phi, ndp hd so nhép hoc.

- Truyén thong truc tuyén dén sinh vién cac hudng dan lién quan dén cong tc tiép
nh4n nhap hoc, dang ky Ky tic x4 trén cic kénh thong tin: website tuyén sinh, website
céc phong ban, dién dan sinh vién, trang mang x4 ho6i, nhém sinh vién Khoéa 2020 trén
mang xa hoi, ...

- Phat thé sinh vién, sb tay sinh vién sau khi hoan tat cong tac tiép nhan nhép hoc.

3.2.  Quy trinh nhap hoc:

1 3
Xéc nhéan Thu 11200 hi e Thu hd so
nhép hoc P nhép hoc

- Buwdc 1: Xé4c nhan nhép hoc
e Cong viéc:
o Thu giéy t® xac nhén nhap hoc cua sinh vién.
o Cép nhét viéc xdc nhin nhép hoc cua sinh vién trén hé théng.
e Phu trach: Phong Dao tao Dai hoc.
- Buwdc 2: Thu hoc phi
e Codng viéc:

o Kiém tra tinh trang x4c nhan nhap hoc cua sinh vién.

o Kiémtrahoc phi va cap nhat viéc dong hoc phi cua sinh vién trén hé théng.

e Phu trach: Phong Ké hoach Tai chinh.



- Buée 3: Thu hd so nhap hoc
e Codng viéc:
o Kiém tra tinh trang hoc phi ctia sinh vién.
o Kiém tra hd so nhdp hoc va cép nhat tinh trang cla timg gidy to trong hd
so ctia sinh vién trén hé thong.
e Phu trach: Phong Cong tac Sinh vién.
4. Tb chire thue hién
4.1. Phan cong thuwe hién
- Phong Cong tac Sinh vién:

Lén ké hoach, n¢i dung céng viéc, lam dau moi td chiec don tan sinh vién.

Phu trach thu hd so nhap hoc, cong tic gidy to hanh chinh cho tan sinh vién.

Chuan bi céc gidy to, bia ho so sinh vién.

Thiét ké cac 4n pham hwoéng din nhap hoc, truyén thong trén céc kénh thong

tin.

In, ghi dit 1iéu va phat thé sinh vién.

Phu trach tuyén va quan 1y cdng tac vién hd tro.

- Phong Pao tao DPai hoc:
e Chudn bi danh sach sinh vién tring tuyén.
e Phu trach viéc x4c nhan nhép hoc, phat giéy bdo nhép hoc.
- Phong Ké hoach Tai chinh:
e Thuc hién cong tac thu hoc phi, 1€ phi.
e Tam ung kinh phi kip thoi ngay sau khi ké hoach duoc duyét.
- Phong Dit liéu va Cong nghé Thong tin:
¢ Chuin bi hé théng gidy béo nhap hoc online, hé thdng nhap dit liéu thong tin
tan sinh vién, hé théng kiém tra va thong bao tinh trang hd so nhap hoc cho tan sinh vién.
e Chuan bi hinh thé ctia sinh vién.
e H) trg truyén thong trén cac kénh thong tin.
- Phong Quan tri Thiét bi: HO tro cac thiét bi khi c6 yéu cau ctia cac phong, ban.
- Phong T6 chire Hanh chinh:
. Tiép nhan thu cua buu dién va chuyén dén céc don vi lién quan.
e HOJ trg phong hop A116 dé tb éh&c thu hoc phi va hé so nhép hoc trong dot 2.

e HO trg cong tdc ddm bao an ninh, trat tu khi cé yéu cau cia cac phong, ban.



- Ban Quan ly Co sé: HOb tro cdng tac vé sinh, co s& vat chét Ithi ¢6 yéu clu cla
cac phong, ban.
- Thu vién: Tao diéu kién phong dc khi ¢ yéu cau ctia cdc phong, ban.
- DPoan Thanh nién, Hgi Sinh vién:
e Dam béo cdng tac phong chdng dich Covid-19 (kiém tra than nhiét, huéng dan
vi tri chd ngdi ctia phu huynh, sinh vién)
e HBO tro tu van, gidi thiéu vé ky tic x4, duong di, tuyén xe buyt.
4.2. Tién d9 thuc hién
- 20/8 —31/8/2020: Lap ké hoach, chinh sira, trinh Ban Giam Hiéu.
- 01/9 — 10/9/2020: Cong tac chudn bi va trién khai dén cac don vi.
- 10/9 — 15/10/2020: TS chtrc don tan sinh vién khoa 2O2O.~—7—§//7
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