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DAI HOC QUOC GIA TP.HCM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DPAI HOC Doc lap — Tu do — Hanh phuc
CONG NGHE THONG TIN

SG:X%{/VQD-DHCNTT Tp. H6 Chi Minh, ngay (i thdng Andam 2019.

QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy dinh Cong tic C6 van hoc tip
Truong Dai hoe Cong ngh¢ Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC CONG NGHE THONG TIN

Cian ct Quyét dinh s6 134/2006/QD-TTg ngay 08 thang 6 nam 2006 ctiia Thu tuéng
Chinh phu v¢ viée thanh lap truong Dai hoc Cong nghé Thong tin thudce Dai hoc Qudc gia
Thanh ph6é H6 Chi Minh (DHQG-HCM);

Can ctr Quyét dinh s6 867/QD-DHQG ngay 17 thang 8 nam 2016 cia Giam doc
DHQG-HCM vé viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua truong dai hoc thanh vién
va khoa truc thudc Dai hoc Quéc gia Tp. HCM;

Cian et Quyét dinh s6 18/QD-DHCNTT-CTSV ngay 15 thang 8 nam 2013 vé viée ban
hanh Quy ché Cong tac Sinh vién Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin, DHQG-HCM;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Cong tac Sinh vién,

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh Cong tiac C6 vén hoc tip
Truwong Dai hoe Cong ngh¢ Thong tin”. ‘

Bitu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s6 22/QD-DHCNTT-CTSV ngay 25
thang 8 nam 2015 vé viéc ban hanh Quy dinh C6 véan hoc tap Truong Dai hoc Cong ﬁghé
Thong tin.

Dicu 3. Cac Ong/Ba Trudng cac Phong, Ban, Khoa, Bo mon ¢o lién quan, cac can bo,
vién chire va giang vién truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay

coO hicu luc ké tor ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, CTSV.
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DANH MUC CAC TU VIET TAT
DI’IQG-I;ICM: Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh
Bo6 GI‘j&DT: B6 Giao duc va bBao tao
DH CNTT: bai hoc Cong ngh¢ Thong tin
Truong: Truong Bai hoc Cong nghé Thong tin
Hi¢u trudng: Hi¢u trudng hodc nguoi dugce uy quyén

Khoa: Cac khoa, bd mon truc thudc Truong

Pt

>. DTBH: Phong bao tao Dai hoc

P. CTSV: Phong Cong tac Sinh vién

[a—

>, KHTC: Phong Ké hoach Tai chinh

> TTPC&DBCL: Phong Thanh tra Phap ché va Dam bao Chat luong

—_—

p—

> DL&CNTT: Phong Dt licu va Cong ngh¢ Thong tin
Ban QLCS: Ban Qudn ly Co s¢

[.op: Lop Sinh vién

CTSV: Cong tac Sinh vién

CVHT: Cb van hoc tip

PRL: Piém rén luyén sinh vién

Website phong CTSV: http://ctsv.uit.edu.vn

Website Hé théng mon hoc: http://courses.uit.edu.vn
Website Cong thong tin dao tao: http:/daa.uit.edu.vn

Dicn dan sinh vién: http://forum.uit.edu.vn
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Chuong 1. NHUNG QUY BINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung
Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc doi voi vien chire, nguoi lao dong dugce phan

cong lam cong tac CVHT cho cac 16p sinh vién chinh quy cia Truong.

Di¢u 2. Muc dich ciia cong taic CVHT

. Cong tac CVHT giap Truong, lanh dao cac Khoa, B6 mon va cdc don vi chirc niang
trong cong tac hod tro va quan ly sinh vién, cu thé: CVHT theo ddi, nim bit tinh hinh cua
[6p, sinh vién; kip thoi dé xuat bién phap xur ly dbi voi nhiing tinh hudng phat sinh trong
qua trinh hoc tap va rén luyén cua sinh vién.

2. Cong tac CVHT chu trong tu van, ho tro, giup do sinh vién thuc hién {6t nhiém vu
hoc tap, ren luyén trong sudt qua trinh hoc tap tai Truong.

Ditu 3. Thoi gian thwe hién nhiém vu cia CVHT

1. D61 v6i lop sinh vién ¢6 thoi gian hoc tap tai truong nim trong thoi gian thiét ké cta
khoa hoc: Thoi gian thue hién nhi¢ém vu cida CVHT la thot gian thiét ké cua khoa hoc.

2. D61 vai Lop sinh vién ¢6 thoi gian hoc tap tai truong vuot qua thoi gian thiét ké cua
khoa hoc: Thoi gian thue hién nhi¢ém vu cia CVHT can ¢t theo quyét dinh b6 nhiém, thoi
nhié¢m vy CVHT cia Hi¢u trudng.

Ditu 4.  Didu kién, tidu chuin cia CVHT

I. CVIIT la giang vién, trg giang da ky Hop dong thoi han tir 1 nam trd [én va dang lam
viCe truce liép tai Truong.

2. Mot lop sinh vién duge phan cong 01 CVHT. Mot CVHT dam nhi¢m cong tac CVHT

khong qua 03 16p sinh vién.
Chwong 2.  NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Dicu 5. Nhiém vu

. Thuc hi¢n cong tac Chu nhi¢m 16p va cong tac Co vin hoc tap.

2. To chae gip g0 sinh vién, chu tri cac budi hop 1ép va nop bién bian hop 1op dinh ky
ve P. CTSV sau mdi budi hop 1op.

3. Thuc hién ché do biao cdo dinh ky va bao cdo theo yéu ciu cia Khoa, P. CTSV, Thong
bao truc liép cho lanh dao khoa khi co cong tac, nghi lam vi¢e dar han tir 03 thang tro 1¢n,
dé khoa phén c¢éng CVHT thay thé.

4. Tham gia Hoi nghi CTSV, Hoi nghi Sinh vién, cac budi tap hudn cong tac CVHT do
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Truong (6 chirc.
Ditu 6.  Quyén han

[, Duoc triéu tap to chirc hop 16p bt thuong, hop ban can su 16p, tri¢u tap sinh vién cua
lop gap CVHT dé lam viec néu xét théy can. Dugc yéu cau ban can su [&p, cac hoi nhom,
cac thanh vién trong 16p bao céao tinh hinh cua 16p dé ¢o bién phap chi dao, gop y kip thoi
cac hoat dong cua 1op.

2. Duoc dé nghi khoa, bé mén, cdc phong ban chic ndng cung cip tai lidu can thiét va
cac thong tin lién quan dén cong tdc CVHT. Phan 4anh hién tugng cdc don vi chic nang
khong hop téc, ho tro trong cong viée ¢o lién quan dén cong tac CVHT Ién Hi¢u trudng (néu
co).

3. CVHT cuta nhitng 16p c6 sinh vién dugce khen thudng hodc ky ludt, duoc tham gia
phat bicu y kién, dé xuat muac khen thudng hodc ky luét tai cac hoi ddng, nhung khong duoc
quyén bicu quyét.

4. Duogc cap tai khoan va quyén truy cip vao website H¢ théng mon hoc dé quan ly,
thong bdo va trao doi véi sinh vién ctia 16p phu tréch.

5. Duoc cip tai khoan va quyén truy cip vao website Cong thong tin dao tao dé theo
doi két qua hoc tap cua sinh vién 16p phu trach; ndm danh sach 1op, thong tin ¢4 nhin cia
sinh vicn l6p; dang ky phong dé 6 chire hop 16p.

6. Duoc khiéu nai lén Hoi déng khen thudng ky luat veé két qua khen thuong, ky ludt
sinh vién cua [6p phu trach.

7. Duoc khiéu nai 1én Hiéu trudng vé két qua danh gia xép loai CVHT hang nim néu

thay két qua danh gia chua thoa dang.

Chuong 3.  NOIDUNG CONG TAC CO VAN HQC TAP
Di¢u 7. Cong tac Chi nhiém lop
CVIIT thyc hién cong tac Cha nhi¢m 16p bao oom:

. Quan ly va bao mdt thong tin ca nhan cua sinh vién.

2. Theo ddi va ndm bt tinh hinh chung cta 16p, bao 2om: tinh hinh hoat dong cua ban
can su 1op; tinh hinh hoc tap, ren luyén, doi séng cua sinh vién, dac biét 1a sinh vién c6 hoan
canh kho khan, sinh vién l(lquyét tap, sinh vién thudc di¢n bi xu ly hoc vu hodc ¢o nguy co
bi xur Iy hoc vu. Kip thoi thong tin cho P. CTSV, Khoa, cdc don vi chirc ning cic van dé
can luu y.

3. BO tri lich tiép sinh vién ¢6 dinh cia tung hoc ky chinh, moi tuan t6i thicu 02 tiét tai
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vin phong Khoa, BoO mon. Thong béo lich tiép sinh vién dén sinh vién, Khoa vao dau moi
hoc ky chinh.

Ditu 8.  Cong tac C vin hoc tap
CVI'T thuc hién cong tac Cb van hoc tap bao g6m:

I. IHi¢u va ndm rd cac quy ché ctia Bo GD&DT; cac quy ché, quy dinh, thong bao ctia
Truong lién quan viée hoc tip cua sinh vién.

2. Phéi hop cung cac don vi chite ndng trong viée phd bién, hudng dan, giai dap va nhic
nhé sinh vién thue hién cac quy ché, quy dinh, thong bdo ctia Truong, dic bict 1a cac vin
ban lién quan dén xtr Iy hoc vu, thue hién nghia vu hoc phi, tham gia biao hiém y t& Doi voi
truomg hop sinh vién ¢6 nhiing véan dé, thdc mic ngoai pham vi trach nhiém ctia CVHT hoiic
CVHT khong giai dap dugc thi huéng dan sinh vién dén nhting don vi ¢o trach nhi¢m dé
dugc giai dap.

3. Tu vin cho sinh vién ctia 16p phu trach xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa
hoc; dang ky hoc phéan ¢ ting hoc ky mot cach hop ly dé c6 thé hoan thanh ding thoi gian
thi¢t ké cua khoa hoc. Theo dai tinh hinh, két qua hoc tap ctia sinh vién theo g hoc ky dé
(v vAn cho sinh vién ding ky va diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop.

4. Thuc hién cong tac danh gia diém rén luyén cia sinh vién theo quy dinh.

5. Khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thudt, nghicn
curu khoa hoc, ren luyén ky nang, tiép can doanh nghiép va cac hoat dong viin, thé, my lanh

manh, bo ich.

Ditu 9. T chie hop lop

. CVIHT lam viéc véi ban can su 16p, 10 chire hop 16p dinh ky t6i thicu 03 1an/ hoc ky
chinh dé¢ sinh hoat véi 16p cac nodi dung theo quy dinh cia Truong.

2. Hinh thtre hop lop: Tuy vao di¢u kién cua timg 16p, CVHT quyét dinh hinh thue t6
chire hop 1op bang hinh thie gip mat truc liép hoac hop truc Luyén (rén website He thong
mon hoc.

3. CVHT can thong bao lich hop 1op dén sinh vién, Khoa, P. TTPC&DPBCL trude khi
t6 chure hop 16p.

4. Budi hop 16p chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét hai phén ba (2/3) tong s6 sinh vién ctia
[6p tham du hop 1op. Cac nodi dung, quyét dinh chung ctia 16p chi ¢6 gia tri khi duge sy dong
y cua it nhat mot phan hai (1/2) tong s6 sinh vién tham du.

5. Cic buoi hop can dugce ghi nhin bang bién ban (BM-01-CTSV-CVIIT), bao cio voi
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lanh dao Khoa va ndp bién ban vé P. CTSV cham nhét 07 ngay sau khi 6 chirc hop 16p.
Buoi hop [6p chi 'C.hl'(_)'C ghi nhén lam can cr danh gia xép loai CVHT khi CVHT nop bién
ban vé P. CTSV dang thoi han.
6. NOI dung cua ting budi hop 16p dinh ky nhu sau:
a. Hop 16p vao dau hoc ky

Tién hanh bau hoac chi dinh ban céan sy 16p (doi voi cac 16p sinh vién nam nhat)

hodc 16 chtre bau lai ban can su 16p (néu can thiét). Phan cong nhi¢m vu cu thé
cho ban can su lop.

- Pho bién cong tac ctia hoc ky, cac hoat dong cia 16p trong hoc ky.

- Pho bién, huéng dan nodi dung co ban ctia cdc quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vién; chu y nhitng ndi dung bo sung, thay doi trong cac quy dinh hién hanh.

- Nim bt tinh hinh dau hoc ky cta 16p, dic biét la sinh vién chuyén nganh, sinh
vién khuyél tat, sinh vién c6 hoan cdnh kho khan, sinh vién thudc di¢n bi xu ly
hoc vu hodc ¢d nguy co bi xtr ly hoc vu.

- (Giai dap céc thic mic va cac cong vi¢e khac (néu co).

b. Ilop lop vao gitra hoc ky

- Nam bat tinh hinh hoc tap va rén luyén cta 16p sau ky thi gita ky.

- Pho bién, huéng dan ndi dung co ban cua cac quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vién.

- "Thong bdo tinh hinh cong téc cta hoc ky, nhiing cong viée dang tién hanh va cac

cong viée thuc hién tiép theo dén hét hoc ky.

Giai dap cac thic mic va cic cong viéé khéc (néu co).
c.  Hop lop vao cudi hoe ky
- So két cac noi dung da thuc hi¢n trong hoc ky, 1¢én ké hoach hoat dong cua lop
trong hoc ky moi.
- Tu van ding ky hoc phan hoc ky mai cho sinh vién.
Pho bién, huéng dan ndi dung co ban ctia cac quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vicn.
- Giai dép cac thic mac va cac cong viée khac (néu co).
d. Tuy vao tinh hinh cu thé cta ting 16p, CVHT ¢6 thé trién khai cac noi dung khac
dé giai quyét cac yéu ciu cua khoa va lop.
7. Bén canh cac budi hop 16p dinh ky, CVHT 16 chirc hop 16p xét diém rén luyén sinh

vién, cac budi hop chuyén dé khi ¢6 thong bao tor P. CTSV.
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Dicu 10. Ché do bao cao
CVIHT ¢6 trach nhiém bao cdo dinh ky tinh hinh 1&p, tinh hinh cua sinh vién cho lanh

dao khoa, P. CTSV cdc noi dung sau:
I. Bién ban hop 16p dinh ky (BM-01-CTSV-CVHT), bién ban bau ban can su 16p (BM-

02-C'TSV-CVHT), bién ban hop xét diém ren luyén (BM-03-CTSV-CVIIT).

1340 cao cong tac CVHT vao cu6i nam hoc (BM-04-CTSV-CVIIT).

)

3. Bdo cao kip thoi cac hién tuong phat sinh trong sinh vién; cac sinh vién gédp kho khén
can dugce giup do, ho tro. ,
4. Céc dé nghi khen thuong, ky luat sinh vién cua l6p.

Chuong 4. TRACH NHIEM CUA CAC BON VI TRONG CONG TAC
CO VAN HOC TAP

Dicéu 11. I<hoa
C6 nhiém vu phéan cong, quan ly, theo doi hoat ddng, ho tro va danh gia CVHT cac

I
[6p sinh vicn cua khoa.

2. Vio dau nam hoc, khoa guii dén P. CTSV c¢ong vin phan cong CVHT cta cic 16p
sinh vién nam nhét va cac 16p sinh vién co thay doi CVHT.
Vao tuan thu hai ctia hoc ky chinh, khoa guri lich ti'ép sinh vién ctia CVHT dén P.

o

D
CTSV, P. TTPC&DBCL va thong bao trén website va bang thong tin cua khoa.
4. Khi co thay doi CVHT cua mot hay nhiéu 16p sinh vién, khoa giri cong vin dé nghi
thay doi CVHT dén P. CTSV. Truong hop CVHT di cong tac, nghi lam vi¢e dai han wr 03
thang tr¢ 1én, khoa ¢6 trach nhiém phan cong giang vién, tro giang khac dé thay thé.

5. Vao cudi nim hoc, khoa thuc hién bao cdo vé tinh hinh hoat dong cua cac CVHT,
danh gia CVHT va guii vé P. CTSV. "

Dicu 12. Phong Cong tac Sinh vién
. Chiu trach nhiém dau moi 6 chue, trién khai cong tac CVIT cua Truong.
2. Tham muu Hi¢u trurong ban hanh cic quy ché, quy dinh, quyét dinh co lién quan dén

cong tac CVHT. Thong bao cac quyét dinh nay dén P. KHTC, khoa, cac don vi, ¢ca nhan ¢o

lién quan.
Trén co so dé nghi phin cong nhicm vu CVHT cua khoa, d¢ xuat Hicu truong ban

3.
hanh quyét dinh bo nhiém CVHT.
4. Pho bién va hudng dan cac vin ban thude linh vire phu trach cho CVHT.
5. Ddu mdi cung cip cac thong tin ca nhan, thong tin vé ren luyén cua sinh vién cho
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CVIHT
6. Tong hop, {heo doi két qua danh gia CVHT dé lam co s xét danh hi¢u thi dua, khen
thuong, ky luat,
7. Td chuce hoi nghi, cac buoi tap hudn CVHT.
8. Tiép nhan, tong hop céc y kién dong gop., kién nghi ciia CVHT dé trinh Hicu trudng
xem x¢t, giai quyét.
Di¢u 13. Phong Dao tao Dai hoc
I. Pho bién va huéng dan cac van ban thudc linh vuce phu trach cho CVHT.

2. Dau mdi cung cap cac thong tin vé hoc tap, xur ly hoc vu cua sinh vién cho CVIH']
3. Cung cip cac quyét dinh lién quan dén sinh vién nhu chuyén nganh dao tao, bao luu,
tiép nhan hoc lai, dinh chi hoc tap, budc thoi hoc, cong nhin 16t nghi¢p cho P. CTSV.
Dica 14. Phong Thanh tra phap ché va Dam bdo chit lwong
. Theo doi, giam sat viéc thuc hi¢n lich tiép sinh vién cua CVHT va lich hop l6p cua

cac 1op sinh vién.

o

Tiép nhin céc khiéu nai cta sinh vién vé cong tac CVI

3. Vao cudi ndm hoc, thue hién théng ke, téng hop viée thuce hién lich tiép sinh vién cua
CVIHT: lich hop 16p cta cac 16p sinh vién, cac ¥ kién vé cong tac CVHT ctia sinh vién (néu
cO) va guri thong ké nay ve P. CTSV.
Didu 15. Cac don vi khac

I. P.KHTC c6 trach nhiém tinh toan va chi tra thu lao, phu cap theo quy ché chi tiéu
noi bo cho CVIHT.

2. P.DL&CNTT phdi hop cung P. CTSV trong viée xay dung hé théng phan mém hd
tro cong tac CVIHT; xtr Iy div liéu khi ¢6 yéu ciu cuia P. CTSV.

3. Doan Thanh nién, Hoi sinh vién phdi hop chit ché voi CVHT trong cac cong tac cia
GV,

4. Ban QLCS ho trg CVHT trong viéc cung c¢ip phong va muon trang thiét bi cin thiét
cho viée 10 chie hop 16p.

5. Cac don vi khac phéi hop, ho trg cong tic CVHT (néu co).
Chuong 5. DANH GIA CO VAN HQC TAP

Dicu 16. DO1 twong, muc dich, yéu cau cia cong tac dianh gia hoat dong caa CVHT

. Doi tuong danh gia: Giang vién, tro giang ¢6 thoi gian thuc hién nhi¢m vu CVHT du
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05 thang tr¢ Ién trong nam hoc.
2. Muc dich: Dam bao hoat dong cong tac CVHT cua Truong dat hi¢u qua cao.
3. Yéu cau; Qua trinh danh gia dugc thuc hién thuong xuycn, khich quan va co theo
doi tong ket theo tirng nam hoc.
Ditu 17. Thang diém danh gia hoat dong cia CVHT

I. Danh gia CVHT theo ndi dung cdc tiéu chi nhu sau:

Tr Noi dung Diém

I. | Thye hién nhiém vy cia CVHT

I. | Dap tng tit ca ndi dung sau: A
- Tham gia day du hoi nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, cdc budi tip huin
CVHT duoc td chtre trong hoc ky. Truong hop ving mit phai ¢o bao cio
ly do.

- Nop bdo cdo thue hién nhiém vu CVHT dﬁy du va dung thot han quy
dinh.

- Irién khai day du cac quy dinh, thong bdo cta Truong lién quan dén
sinh vién.

- NOp bién ban hop xét diém ren luyén sinh vién day du va dang thoi
han quy dinh (01 bién ban/ hoc ky).

- Co6 thong bao va thuc hién lich tiép sinh vién vao dau moi hoc ky.

- Co6 tuong tac va tra 101 kip thoi cdu hoi cua sinh vién (néu co) trén
website hé théng mon hoc (t6i da sau 03 ngay lam viée ké tor khi nhén
dugc cau hoi cua sinh vién).

- Tham gia va cht tri day du cdc budi hop 1op duge 10 chire trong nam

hoc.

S

Thude vao 01 trong cac truong hop sau: 13
- \/fmg mit 01 budi hoi nght CTSV, hot nghi sinh vién, tap hudn CVHT
duoc 16 chire trong nam hoc nhung khong bao céo ly do ving mat.

- V‘fmg mit 02 budi hoi nghi, CTSV, hoi nghi sinh vién, tﬁp huédn CVIHT
duoc to chire trong nam hoc (dit ¢6 bdo cao ly do ving mit).

- NOp bdo cao thyc hién nhi¢m vu CVHT, bién ban hop xét diém ren

luyén sinh vién khong dung thoi han quy dinh.

Thudc vao 01 trong cac truong hop sau: C

1
()
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- 601 hoc ky khong thong bao hodc khong thuce hién lich Liép sinh
vién.
4. | Thuoc vao 01 trong cac truong hop sau: D
- Khong ndp bao cdo thuc hién nhiém vu CVHT.
- C6 02 hoc ky khong théong bao hodc khong thuc hién lich tiép sinh
vién.
Il lhwc hién ché do hop 1op va ndp bién ban hop 16p
1. | T6 chue diy du cac budi hop 16p dinh ky (mdi hoc ky t6i thidu 03 budi A
hop 6p)
2 C6 01 hodc 02 hoc ky t6 chie 02 budi hop 16p 3
3. | €601 hodic 02 hoe ky t6 chire 01 budi hop 16p C
4. 1 Co0l hoic 02 hoc ky khong to chirc hop 16p D
2. K& qua danh gia cia tiéu chi la mire diém thip nhét dat duoc cua tiéu chi do.
3. CVIHT cua cac lop sinh vién vuot qua thot gian thiét ké cua khoa hoc duoe mic dinh

xCp dictm A doi vai ticu chi [T trong Thang di¢m danh gid hoat dong cia CVIHT (Thuc hién

che do hop 10p va ndp bién ban hop lop).

Ditu 18. Danh gia hoat dong CVHT

. K¢t qua danh gia hoat dong CVHT cia mot 16p duoe x&p loat va quy doi nhu sau:

~ Diém danh oia theo cac ticu chi X&p loai CVHT cia mot 1op Diém quy doi
C6 02 ticu chi dat A Hoan thanh xll’fﬂ sdic nhiém vu 3
Co 02 ticu chi dat B tro [én Hoan thanh (6t nhiém vu 2

6 02 ticu chi dat tor C tr¢ Ién Hoan thanh nhi¢m vu |
C6 itnhdt 01 iéu chi dat D Khong hoan thanh nhi¢m vu 0

2

diém quy doi tr két qua danh gia hoat dong CVHT cua tat ca cac lop do CVHT do phu trach:

K&t qua danh gia hoat dong cua mot CVHT duoce xEp loai dua rén trung binh c¢ong

Trung binh c¢Ong di¢m quy doi K&t qua danh gia CVHT
Tur2.5dén 3 [Hoan thanh xudt sic nhiém vu
T 1.5 dén dudi 2.5 Hoan thanh tdt nhiém vu
T 0.5 dén dudi 1.5 Hoan thanh nhi¢m vu
Tu 0 dén dudi 0.5 Khong hoan thanh nhi¢m vu

Trang 11




Pitu 19. Quy trinh dianh gia CVHT

. Luu do quy trinh

QUY TRINH BDANH GIA CONG TAC CO VAN HOC TAP

PLTSV P. TTPC&BBCL KHOA CVHT HIEU TRUONG
o }
5 hang vao danh gia

W tae CYIHT
]
N !
bt Thing xé : Théng ké s6 liéu viée q e
Y bop lop va ngp bign thyre hign i€p sinh vién CVHT
m han hop lop clia CYHT
‘"{j Téng hop, nhan xét
o va danh gis CVHT  |w—
o cua khoa
m
¥
nhan két gu

- Gid cOng tac CVHT
o
o
A
w0

2. MO ta tha ty thuc hién quy trinh

Trang 12

Bude No§i dung cong vice Don vi thyue hicén Ghi chu-

1 Thong bao danh gia cong taic CVHT | P. CTSV tham muu
Hicu  (rudng ra
thong bao danh gia
cong tac CVH'T vao
'mdi cudi ndm hoc
(thang 5 hang nam)

2 Thuce hién bao cdo cong tac CVH'T CVHT BM-04-CTSV-

CVIHT




Thong ké so6 licu thuc hién vice ticp
sinh vién cua CVHT, y kién cua sinh

vién ve cong tac CVHT (néu co)

P. TTRC&DBCL

BM-05-C'1SV-
CVIT

Thong ké so licu viée hop lop va nop

bién ban hop 16p cua CVHT

pP. CTSV

BM-06-CTSV-
CVHT

Lo

Tong hop, nhan x¢ét va danh gia
CVHT cua khoa, b0 moén truc thudc

Truong

Dua trén cac bao
caocua P. CTSV, P.
TTPC&DBCL

CVHT,

va
cua Cac
khoa, b0 mon truc
thudc Truong nhan
x¢t va danh gid
CVHT cua khoa, bo

mon

CVHT

Tong hop danh gia CVHT cua cac
khoa va Bdo cdo két qua cho Hicu

truong,

P. CTSV

BM-08-CTSV-
CVHT

Ra quyét dinh cong nhan két qua

danh gia cong tac CVHT

Hicu truong

Thong bdo két qua danh gid cong tic.

CVH'T cho cac don vi

P. CTSV

Di¢u 20. Thoi gian danh gia CVHT

Vi¢e danh gia két qua hoat dong CVHT dugc tién hanh vao cudi nam hoc (thang 06

hang nam).

Dicu 21. Sw dung két qua danh gia CVH'T

[Két qua danh gid CVHT Hicu truong da phé duyét duge su dung dé xem xét khen

thuong. dong thot gui cho Phong T06 chire Hanh chinh dé x¢p loai thi dua trong nim hoc.

Chuong 6.

Dicu 22. Quyén loi

QUYEN LOI, KITEN THUONG VA KY LUAT

I, CVIIT duge huéng phu cap va giam trir s6 tiét theo quy dinh tai Quy ché Chi ticu
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no1 bo. _
2. CVHT ¢6 thé duoc hudng cac phu cip do Khoa va hé¢ / chuong trinh dao tao quy

dinh.
Ditu 23. IKhen thuéng va Ky lujt

I. K&t qua danh gia CVHT la mot trong nhiing tiéu chudn dé xét thi dua, khen thuéng
trong ndm hoc.

2. CVHT hoan thanh xuit sdc nhiém vu trong ca nim hoc dugce xem xét dé nghi khen
thuong theo quy dinh cua Truong,

3. CVHT khong hoan thanh nhi¢ém vu trong ca ndm hoc bi x¢t cac hinh thire xu ly theo

quy dinh cta Truong va khong dugc b6 tri lam CVHT trong nam hoc tiép theo.
Chuong 7. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu luc

I. Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé cho Quy dinh duoc
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 22/QD-DHCNTT-CTSV ngay 25 thang 8 ndm 2015 vé
vi¢e ban hanh Quy dinh C6 véan hoc tap Truong Dai hoc Cong ngh¢ Thong tin.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu co vin dé phat sinh, cac don vi phan dnh ve Truong

thong qua P. CTSV. Viéc diéu chinh, bo sung cac dicu khoan cua quy dinh nay do Hic¢u

trudng quyct dinh.

1\
/ TRUONG '
Q DALHOC\\ |
€\ o iom o mo AL AT 71
L\ CONGNGE TEONG

S~

Nguyén Tan Trian Minh Khang
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PHU LUC

Phy lye 1. Bién ban Hop I16p dinh ky (BM-01-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lap - Tw do - Hanh phic
KITOA oo,
DL 1 LR

BIEN BAN HOP LOP

THRETES e e it s st s 5 NAM hOC: e

[.  Thoi gian, dia dicm, thanh phian tham du:

L. TR BRI oo v s siimmnsinn oo s s s s om s msmwns s s S5msns 5wl s 65 s
2 010 LIRS ... ooy e s s v s s o e i 6 i S8 o o R i e i G i B 55 555
3. Thanh phian tham du:
L ¢ 2 T o o o O OO
= P T OTIE e
o LR i v e cn cocno sare 5 v e 255 s 6 el e 8 i o S s 855 v s G s s 58 7
- 1Tong sO SV: e Viang: ... (co phcp: il s khéng phép; ...je s )
Danh sach sinh vién ving mat:
S e N Ghi cha
ST MSSV Ho tén o 1 -
(C6 phép: P)

. NOi dung buoi hop lop: (%)

(*): CVHT can hudng dan thu ky ghi chi tiét, dﬁy di dé P. CTSV lam can cbr phuc vu cong tac danh gia CVHT
11 K& luding Kién nghi (néu ¢6):
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Phy luc 2. Miu Bién bin Bau Ban can sw lop (BM-02-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HQOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuce

CONG NGHE THONG TIN

KHOAT
I § | L ——

BIEN BAN HOP LOP
Vé viée bau Lop truomg

Nam hoc: .nieininnnn.

-------

I. 'T'hoi gian, dia diém, thanh phian tham du:

Lo THOT SHANT
2. Dia ECIIL oot
3. Thanh [)llf\ll] tham du:

- Cd van hoc BEUID o o o s o i s i S €5 e 8 S 65 655 600 463 S0 A58 5 548 0 WD K060 6
o P IO e
U K T
- Tong SO SV e, Vang: ... (co phép: ... ; khong phép: o )

Danh sdch sinh vién ving mat:

STT MSSV Ho (én

(Co phép: P)

Ghi chu

II. Noi dung budi hop lop:
Can ¢t tinh hinh thyc t€ cua Lop..ooiiiiiiinn

Danh sach tham gia img cur Lop truong:
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4
Tong hop ké} qua:
T somsisomns son evmmsons wsamons s EESSES 85 95 0 — dat s6 phicu: ......... —chiém ........ % tong sO
sinh vién ¢6 mat.
T s uemyn o s o s s o FRRSHES 68 — dat s6 phiéu: .......... — chiém ........ % tong sb
sinh vién cO mat.
HIL IKE ladin:
B PIBIL o womnon e e s £ 558 08 5 8 5 59 duoc bau lam Laop trudng ndm hoc ..o,
Thong tin Lép truong:

g 1H0 VATBIE e cun came o s 58 5305853 s s i s sacvman s wvm M3 $6 Sinh VIEN: oo
~ TDHOHL THOBIS oo surnuns sure e ven suooe e wmmmmnns s s 5553 533 555 854 | ST 02T | SR —
Cude hop két thiic vao lic ............... nEAY ... thang .......... NAN.............

Thu ky CH viin hoce tip
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghiro ho (én)

XAC NHAN CUA BAN CHHU NHIEM KHOA
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phu lue 3. Mia Bién ban Hop xét Diém rén layén (BM-03-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGIIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lip - Ty do - Hanh phic
KHOA:
84—

BIEN BAN HOP LOP
Ve viée Hop xét Piém Rén luyén Sinh vién

Hoe Ky covuenneneen. - NAM hoe: v,

I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham du:

Lo TR DNEIEE onomn ssomoms sun s um sivm s s s 565 508 o 645 555 AR 865088 WIS 536 565 5 HA A s s v e e i
20 DA TRCIINT oo,
3. "Thanh ‘phf”\ﬂ tham duy:

OO VAN MO AP oo
= I P08, = LD TPWOMNES | o ve soma o s 108 55 505488 s s s amtssses s s s o s i o e s s
e LU S USROS SRR
= Tong $6 SV v, Vang: ... (co phép: .......... ; khong phép: ... )

Danh sach sinh vién vfing mat:
Ghi cha
STT MSSV Ho (én

(Co6 phép: P)

i, Not dung budi hop lop:

Thuc hién thong bao so6: ... /TB-CTSV, ngay ...ooovvvvinn cua Phong Cong tic
Sinh vien vE viée hop xét danh gida DRL sinh vién hoc ky ................ nam hoc ...

Tap the 16p thong nhat, biéu quyet thong qua két qua danh gia di¢m rén luyén sinh

vién nhu sau:
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|. Danh gia mirc do hoan thanh cua l6p truong

Murc dd hoan thanh nhiém vu
STT . MSSV Ho tén (T dt/Hoan thanh/Khong hoan
| ' thanh)

2. Danh sach sinh vién (khong phai la can bd Doan-Hoi) hoan thanh xuat sac nhi¢m vu

(Xét toi da 10% téng SV cta 16p, tir 50% SV tham dy dong y trd 1én)

STT MSSV Ho tén

3. Cac ndi dung khac lién quan dén cong tac Diém ren luyén (néu co)

Cuéc hop ket thiic vao lic ................ ngay ........... thang .......... NAM ...
Xac nhan caa CoO van hoce tap Thu ky Chu tga
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA BAN CHU NHIEM KHOA
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phuy luc 4.  Bdo cdo cong tac CVHT (BM-04-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGIHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc lip — Tw do — Hanh phiic
KHOA: ocoieererererererenens

Tp. H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndm

BAO CAO CONG TAC CO VAN HOC TAP

Nam hoc: ...
ELO Wi DO CCWIELLY . . i s i v s s i s st o kS sck s oo 40 o AR s o
LB Il IBREIE s ass s cosmones smas vassmuss o ansmmcnn s sses Ma 86 CAN DO v,

I. Bao cao cac cong tac da thye hién trong nam hoc:

1. Cong tac chu nhi¢m 16p:

-~ (Lig1 ké ede nhidny vy, hoat GORE @8 tHe JUGI) s sussuns susssns sims ss sss 5w s s ncins

2. Cong tac ¢d van hoc tap, ren luyén:

- (Li¢t ké cdc nhiém vu, hoat dong dd thie hién) ............ccccoeiiiiiiiiiiii

3. To chic hop lop:

- Hoc ky 1:t6 chirc .............. budi hop lop vandp ............ bién ban hop lop.
- Hoc ky 2: t6 chtc .............. budi hop 16p va ndp ............ bién ban hop lop.

4. Cac cong tac khac (néu co):

ILTuw danh gia mie do hoan thanh nhi¢m vu:
0 Hoan thanh xuat sic (Thuc hién xuét sdc tat ca cac nhiém vu duoc 2120)
0 Hoan thanh tot (Thue hién tot tat ca cac nhiém vu duoc £1a0)
0 Hoan thanh (Thue hién tit ca cac nhiém vu nhung chua 6t do cham tién do, thuc

hi¢n chua dung quy dinh hodc chua dat y¢u cau)
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(1 Chua hoan thanh (C6 mot nhiém vy dugc giao khong hoan thanh)
NHAN XET VA PANH GIA CVHT . CO VAN HOC TAP
CUA LANH DAO KHOA (Ky tén, ghi 1o ho tén)

TRUONG KHOA
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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4

Phu luc 5. Bang Tong hop két qua thue hién lich tiép sinh vién cia CVHT danh cho

P: TTPC&DBCL (BM-05-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HOC
CONG NGHE THONG TIN
PHONG THANH TRA PHAP CHE
VA DPAM BAO CHAT LUQNG

CONG HOA XA HOI CHHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phue

Tp. 6 Chi Minh, ngay

thang — ndm
BANG TONG HOP KET QUA THUC HIEN
LICH TIEP SINH VIEN CUA CO VAN HOC TAP
Nam hoc: ...
CH van hoc tap K&t qua Thue hién
Co thomg | CO thong bio
STT | Ma so bao lich ti¢p “hu',nu khl(")nv Khong
Can Ho va tén Lop | Khoa | va thye hi¢n llm': hién © | thong bao
bo theo thong Ay lich ti¢p
; theo thong ’
bao .
bao o
I
2
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(Ky tén, ghi ro ho tén)




Phu luc 6. Bing tong hop viée t0 chire hop 16p va ngp bién bian hop 1op cia CVHT

danh cho P. CTSV (BM-06-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Doc lap — Tw do — Hanh phuce
PHONG CONG TAC SINH VIEN

Tp. Ho6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

‘ ~ BANGTONG HQP ,
VE VIEC TO CHUC HQP LOP VA NOQP BIEN BAN HQP LOP
CUA CO VAN HOC TAP

INAm hoc: ..
Cé vin hoc tap K&t qua thue hién
€11 I‘;fléa o Hoc ky 1 Hoc ky 2 Sé |
, va | Lop | Khoa Lin | Lan | Lan Léin | Lin | Lin | lin t6
Cs " DPRL DRL )
M en DRI 1 2 3 DRI 1 2 3 chire
bo
|
2

TRUONG PHONG
(Ky tén, ghi rdo ho tén)
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4

Phu lue 7. Béang Tdng hop CVHT ciia cic khoa (BM-07-CTSV-CVHT)

TRUONG DAL HOC
CONG NGHE THONG TIN

A 5 L USSP ———

1. Nhén xét, danh gia chung

CONG IOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp — Tu do — Hanh phuace

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thdng

A “BAO CAO
CONG TAC CO VAN HQC TAP

INAmM hoe:

nam

(bdo cdo veé tinh hinh trién khai cong tac Co van hoc tdp; nhdn xét, danh gia vé mat duwoe,

mdt chiva cheoe vé cong tac Co van hoc tap cua khoa trong ndam hoc)

2. Danh gia Co6 van hoc tap

Co van hoce tap

Két qua Danh gia

M so

STT Mo va | Thuye hién nhiém | Thye hién ché-(‘l{) hop lop Ké( qui
Can (en Lop vu CVHT va nop biép ban hop 16p Xép loai
bo (A,B,C,D) (A, B, C, D)
l
2
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7

Phu luc 8. Bang T(Z)ng hop Két qua Panh gia CVHT (BM-08-CTSV-CVHT)

TRUONG DAL HOC CONG HOA XA HOI CHHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

PHONG CONG TAC SINH VIEN

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm

_ BAO CAO TONG HQP
KET QUA PANH GIA CO VAN HQC TAP
Nam hoc: ...

1. Nhan xét, danh gia chung
(bao ccdo vé tinh hinh trién khai cong tdac Co van hoc tdp; nhan xét, ddanh gid vé mdt duoc,
mdt chira dirpe ve cong tac Co van hoc tdp cua cdc khoa trong nam hoc)

2. Panh gia Co6 van hoc tap

C6 vin hoc tap K&t qua Danh gia
N - X Thue hién Thue hién ché do Két qua
Srlvlw Ma SO . ..,\ . . . . . . . ,( .
A Ho va Lép | Khoa nhi¢m vu hop 16p va nop X¢p loai

h() tén I ’ CVHT bién bin hop 16p

: (A, B,C, D) (A, B, C, D)
..... 1 SU—
2

TRUONG PHONG
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Phu luc 9. Théng tin c¢d nhin SV duge cung cip cho CVHT
CVHT dugc cung cap cac thong tin ca nhan ctia sinh vién thudc 16p sinh vién do CVHT

phu trach, bao gom:

1. Ma soO sinh vién

[\

Ho va tén sinh vién

3. Gidi tinh

4. Ngay, thang, nam sinh

S. Noi sinh

6. Dién thoai

7. Email ca nhan

8. Lop

9. Thong tin vé cha, me, nguoi bao ho
10. Thong tin vé viée ding ky hoc phén, thoi khoa biéu
I'1. Thong tin vé tinh trang hoc phi

12. Thong tin vé két qua hoc tap

3. Thong tin vé két qua ren luyén

Trang 26



