PAI HOC QUOC GIA TP.HCM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_TRUONG DAL HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CONG NGHE THONG TIN
S6:42. /KH-DHCNTT Tp.H6 Chi Minh, ngéy25 thang 1 nam 2017
KE HOACH

Pon Tan sinh viéen Khoa 2017

1. Muc dich - Yéu ciu
1.1. Muc dich
- Thuyec hién theo ké hoach nim hoc 2017 — 2018.
- HOb trg, huéng dan cho tan sinh vién lam thu tuc nhap hoc mdt cach nhanh chong.

- Tao su an tm thodi mai, tAm ly tot cho cac tan sinh vién trude khi budce vao ndm

hoc méi.
1.2. Yéu cau
- An toan - Hiéu qué - Thiét thyc - Ky luat.
- C6 su phéi hop thuc hién giita cdc Phong ban, Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién ho
tro nhan su cung tham gia lam tt cong tac don tiép.

- Thuc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyén dé gitp tan sinh vién nhanh chéng

hoa nhap v&i méi truong moi.
2. Thoi gian - Pia diém
2.1. Thoi gian: Tir ngay 01/8 dén 11/8/2017, trr cac ngdy thir bay, chi nhat.
Sang: 8h00 — 11h30, chiéu: 13h30 — 16h30.
2.2. Dia diém: Truong Dai hoc Cong ngh¢ Thong tin.
Khu phé 6, phudng Linh Trung, quan Thu Diec, Tp.HES Chi Minh.
3. Noi dung thuce hién
3.1. N¢i dung
- Huéng din sinh vién ndp gidy chimg nhén két qua thi THPT, ndp hoc phi, lam hé
so nhap hoc, ndp s6 Poan vién, chuyén sinh hoat Dang (néu o).
- Phat thé sinh vién, s6 tay sinh vién. '
- Théng bao lich hoc “Tuén sinh hoat cong dan — Sinh vién dau khéa”.

- Kiém tra anh vin diu vao cua Tan sinh vién (theo ké hoach ctia Phong Dao tao Dai

hoc).
- H& tro, hudng dan sinh vién ding ky Ky tic xa.
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3.2.
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Buée 1: Hudéng dan thu tuc nhap hoc, ho tro chung

* Dia diém: Trudc phong A120.

e Phu trach va diéu phdi: Thay Duong Phi Long.
Buwéc 2: Thu gidy ching nhéan két qua thi THPT, phét gidy bao nhap hoc
* Pija diém: Phong A120.

e Phu trach va diéu phdi: Thay Trinh Minh Tuén.
Budc 3: Thu hoc phi

* Dja diém: Phong A113.

* Phu trach va diéu phdi: C6 Tran Thi Phuong Trang,
Buwéc 4: Thu hé so

* Dija diém: Phong A116.

e Phu trach va diéu phdi: C6 Tran Thj Tuong Vi.

Buéc S: Phat thé sinh vién \/;
* Dia diém: Phong A116, s
NG

e Phu trach va diéu phdi: Thay Nguyén Thanh Hiép. FHOE
Bude 6: Kiém tra Anh vin dau vao
* Pija diém: Phong A217, A205.
* Phu trach va diéu phéi: Thiy Tran B4 Nhiém,

* Ngi dung quy trinh va cong vigc chi tiét dwpc dinh kém theo ké hoach nay.

4. To6 chirc thyc hién

4.1.

Phéan cong thue hi¢n
Phong Cong tac Sinh vién:
e Lén ké hoach, noi dung cong viéc, lam dau méi t6 chirc d6n Tan sinh vién.
* Phu trach nhan hé so sinh vién, cong tac giéy to hanh chinh cho Tan sinh vién.
* Chuén bj gidy bién nhan, bia ho so sinh vién.
* Thiét ké cac 4n phdm truyén thong, so d6 quy trinh nhép hoc.
* In va ghi dit li¢u thé sinh vién.
* Phu trdch tuyén va quan ly céng tac vién h tro.
Phong Dao tao Pai hoc:

¢ Chudn bj danh sach sinh vién trung tuyén.



* Phu trach viéc thu giéy két qua thi THPT, phat giéy bao nhap hoc, kiém tra anh
van dau vao (theo ké hoach riéng). |
- Vian phong cac chuwong trinh dac biét:
. Chuéﬂ bi nhan sy tu van, nhan don dang ky vao chuong trinh tai ning.
¢ Chuén bi qua tang cho sinh vién chuong trinh ddc biét.
- Phong Ké hoach Tai chinh:
¢ Thuc hién cong tac thu hoc phi, 1¢ phi (néu sinh vién chua dong tién qua tai khoan
ngan hang).
e Tam ung kinh phi kip thoi ngay sau khi ké hoach dugc duyét.
- Phong Dir li¢u va Cong nghé Thong tin:
* Chuén bi hé théng gidy bao nhép hoc online, hé thong nhap dit lidu thong tin Tan
sinh vién.
* Chuan bj hinh thé clia sinh vién.
- Phong Quan tri Thiét bi: Chudn bi, cung cip cac thiét bi theo yéu ciu cua cac
Phong, Ban dam bao didu kién t6t nhat phuc vu cho cong tac don Tan sinh vién.
- Phong T6 chitrc Hanh chinh: Bao dam trét tu tai khu vuc lam thu tuc nhép hoc; Hb
trg xe dua Tén sinh vién qua Ky tic xa.
- Ban Quan ly Co s6: Chuén bj 4m thanh, ban ghé, don v¢ sinh trong thoi gian don
Tan sinh vién.
- Thuw vién: Tao diéu kién phong dc @& cong tac don Tén sinh vién duoc thuin loi.
- Poan Thanh nién, Hji Sinh vién:

 HO trg don Tan sinh vién, tu van, gidi thiéu vé ky tic x4, duong di, tuyén xe buyt:

* Treo céc fn phim truyén thong. \o
4.2. Tién d¢ thyc hién it
- 01/7 - 20/7/2017: Lap ké hoach, chinh sira, trinh Ban Giam Hiéu. Ky

- 20/7 - 31/7/2017: Céng tac chuén bi va trién khai dén cac don vi.
- 01/8 - 11/8/2017: Té chiic don Tén sinh vién khoa 20174

Noi nhdn:

- Ban CTSV DPHQG-HCM (dé béo cdo);

- Ban Gidgm Hiéu (bdo cdo, chi dao th/hién);

- Cac Phong ban, Vin phong cac CTDB, Poan TN, H(f)i1
SV (ph/h thyc hién); ]
- Luu: VT, CTSV.






