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~ KE HOACH
Tiep sinh vién dau khoa
Niam hoc 2015-2016

1. Muc dich - Yéu ciu:

e Muc dich:
- Thuc hién theo ké hoach nim hoc 2015-2016.
- Hb trg, huéng din cho tAn sinh vién lam th tuc nhép hoc mot cach nhanh
chong.
- Tao su an tdm thoai mai, tam ly t6t cho cac tan sinh vién trude khi budc vao
ndm hoc mai.
s Yéu ciu:
- Antoan-Higuqua-T hiét thuc - Ky lut.
- C6 su phbi hop giita cac Phong ban - Khoa - B6 mén - Doan Thanh nién - Hoi
Sinh vién hd trg nhin sy cing tham gia lam t8t cong tac don tiép.
- Thuc hién tdt cong téc thong tin, tuyén truyén dé gitip tan sinh vién nhanh

chéng hda nhdp vdi moi trudng mai.

2. Thoi gian - Dja diém:

3

» Thi gian: Tir 800 dén 17h00, ngay 28/8/2015 (thir 6)
s Dia diém: Toa nha A Trudng Pai Hoc Cong Nghé Thong Tin.
Khu pho 6 - Phudng Linh Trung - Quan Tha De - T p.Hb Chi Minh

Néi dung:

Huéng dén sinh vién lam hd so tht tuc nhap hoc, thu hoc phi, thu s6 Poan vién,
chuyén sinh hoat Déng (ndu cb). ‘

Phat thé sinh vién, thong bao lich hoc “T udn sinh hoat cong dan - Sinh vién diu
khoa”.

Td chirc kiém tra anh van dau vao cua Tén sinh vién.




4. Quy trinh tiép don:

- Buéc 1: Nhin STT - Phu trach va didu phdi: Anh Duong Phi Long (Hoi sinh vién)

- Buéc 2: Nop hoc phi - Phu tréch va didu phéi: C6 Tran Thi Phuong Trang

- Buéc 3: Nop hd so - Phu tréch va didu phéi: Thay Trinh Minh Tuan

- Phu trach sip xép khu vuc chd ngdi cho phu huynh va sinh vién tai céc vang doi
1,2,3: Anh Duong Phi Long, Anh Lé Buc Thinh.

- Phu trach in thé, ghi dit liéu thé sinh vién: Anh Nguyén Thanh Hiép, Anh Nguyén
Thanh TAn, Anh Tran Ptc Thing.

- HO tro cac thi tuc ¢bng viéc dén tan sinh vién: C6 Le Thi Minh Phuong.
Noi dung quy trinh va cong vi€e chi tiét diroe dinh kém theo ké hoach nay.

5. Cong téc chudn bi:

- Phong Cong tdc Sinh vién :
+Lén ké hoach, ndi dung cong viée chi tiét, lam dau mdi t0 chire don Tan sinh vien  —==
+ Phu tréch cong tac gidy t& hanh chinh cho Tén sinh vién. Lién hé cong ty bao
hidm PVI dé c4p va phat the BHTN.

+ In gidy bién nhan hd so sinh vién.

+ Thiét ké in Bandroll, standy

- Doan Thanh nién, Hji Sinh vién:
+ So dd quy trinh 1am tha tuc nhap hoc.
+ Huéng dén, didu phéi Tan sinh vién trong qu trinh lam thu tuc nhap hoe, thit tue
nhin phong & KTX PHQG-HCM.
- Phong Do tao Daihoc:
+ Chuén bi danh sach sinh vién tring tuyén
+ Chun bj nhan sy thu hd so. '
+ Phu trach bd phén tu vén chuwong trinh d2o tao dic biét cling nhu chuén bj to roi
quang cao.
+ Phéi hop véi BO mdn Anh vén chuén bi hé théng kiém tra anh vin diu vao.
- Phong K& hoach Tai chinh:
+ Thuc hién cong téc thu hoc phi, 1¢ phi (ndu sinh vién chira déng tién qua tai khoan

ngan hang).



+ Cung'cAp danh sach sinh vién da déng tién dé Phong Céng tac Sinh vién Jam
thé sinh vién trudc. '
+ Tam tng kinh phi kip thoi ngay sau khi ké hoach duge duyét.

- Phong Dit liéu &CNTT:

+ Chudn bi hé théng nhap dit lidu thong tin Tan sinh vién dam bao day di va

chinh xé4c khi sinh vién nhén duoc gidy béo nhip hoc.

+ Ghi dit liéu thé sinh vién dé phat ngay sau khi sinh vién lam th tuc nhép hoc
xong.

+ Phéi hop voi B mon Anh vin chudn bi he théng kidm tra anh vin dau vao.

- Phong Quan tri Thiét bi: Chuin bi c4c thiét bi theo, yéu cau ciia cac Phong, Ban,
Khoa, B6 mon, dam bao diéu kién tdt nhit phuc vu cho céng tac don Tén sinh
vién: may chidu + man chiéu + ban ghé...

- Phong T4 chite Hanh chinh:

+ Dam bdo trat tu trong thoi gian lam thi tyc dén Tén sinh vién.
+ H3 tro xe dua Tén sinh vién qua KTX.
- Ban Quan ly Co s6: Chuén bi hoi trudong, Am thanh, phong hoc, don vé sinh
trong thoi gian dén Tén sinh vién.
- Thwvién: Tao didu kién phong bc dé cong tae don Tan sinh vién dugce thudn loi.
6. Tién dd thye hién:
- Ngay 10/8 - 14/8/2015: Lap ké hoach, chinh stra, trinh Ban Gidm Higu.
. Ngay 14/8 - 21/8/2015: Cong tac chun bj va trién khai dén céc don vi.
- Ngay 28/8/2015: T4 chirc d6n Tén sinh vién 2015./. ;J]:}/
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