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Tiép sinh vién diu khoéa
Nim hoc 2014-2015

1. Muc dich — Yéu céu:
e Muc dich:
- Thuc hién theo ké hoach ndm hoc 2014-2015.
- HO trg, huéng din cho tan sinh vién lam tht tuc nhap hoc mét cach nhanh chéng. .{'

- Tao sy an tdm thoai madi, tdm ly tot cho céc tén sinh vién trudce khi budc vao nam hoc

mai.
e Yéuciu:
- An toan — Hiéu qua - Thiét thuc — Ky iuat;
- C6 su phdi hop gitra cac Phong ban — Khoa — Poan Thanh nién — Hdi Sinh vién hd
trg nhan sy cing tham gia 1am tt cong tac don tiép.
- Thyc hién t6t cong tac thong tin, tuyén truyén dé gitp tan sinh vién nhanh chéng hoa
nhép véi moéi truong mdéi.
2. Thoi gian — Dia diém:
e Thoi gian: Tir 8h00 dén 17h00, ngay 14/8/2014 (Thir 5)
e Pia diém: Toa nha A Truong Pai Hoc Cong Nghé Thong Tin
Khu phé 6 — Phwong Linh Trung — Quén Thii Dtrc — TP.Hd Chi Minh.
3. Néi dung:
- Huéng din sinh vién lam hd so tha tuc nhép hoc, thu hoc phi, thu sé Poan vién,
chuyén sinh hoat Pang (néu ¢6).
- Phét thé sinh vién, sd tay sinh vién, bao hiém tai nan, thong béo lich hoc “Tuén sinh

hoat ¢ong dén — Sinh vién dau khéa”.



- Gi6i thiéu céc chuong trinh dao tao dac biét ciia nha trudng dén phu huynh va tan

sinh vién.

- TO chure kiém tra anh van dau vao cua tan sinh vién.

4. Quy trinh tiép dén:
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- Bude 1: Nhan STT - Phu trach va diéu phdi: Anh Duong Phi Long;

- Bude 2: Nép hoc phi — Phu trach va diéu phdi: C6 Tran Thi Phuong Trang;
- Bude 3: Nop hd so — Phu trach va diu phdi: Thiy Trinh Minh Tuin;

- Buéc 4: Nhén tdi: Anh Lé Dtrc Thinh;

- Huéng dan bén ngoai khu vuc tiép nhan hd so: Anh Tran Anh Tuén; 4
- Phuy trach gidi thiéu cédc chuong trinh ddo tao dic biét: C6 Lé Ngb Thuc Vi (céac TRUC
Khoa tur chuén bj ndi dung gi6i thidu va cir ngudi trye tu van trong thoi gian 1am thi ‘ :
tuc nhép hoc);
- Phu trach sdp xép khu vue chd ngdi cho phu huynh va sinh vién tai cdc ving doi e
1,2,3,4: Duong Phi Long, Tran Anh Tuén, Lé Puc Thinh;

- Phu trach in thé SV, ghi di liéu sinh vién: Anh Nguyén Nguyén Thanh Hiép + Anh

Nguyén Thanh T4n + Anh Tran Dirc Thing;

- HO trg céc thi tuc, cong viéc don tan sinh vién: C6 Lé Thi Minh Phuong;

- Phu trédch va didu phéi toan bd ké hoach: Thay Nguyén Vin Todn.

Noi dung quy trinh va céng viéc chi tiét duoc dinh kém theo ké hoach nay.

5. Cong tac chuén bi:

- Phong Céng tiac Sinh vién:

+ Lén ké hoach, ndi dung cong viéc chi tiét (phu luc kém theo), lam d&u moi to chire

don Tén sinh vién.

+ Lién hé cong ty bao hiém dé cAp va phat thé BHTN, in thé sinh vién, s tay sinh

+ So dd quy trinh 1am thu tuc nhép hoc.



+ Thiét ké in Bandroll gdm 02 tAm khd 1,2m x 6m treo tai 10i vao toa nha A tu

huéng bén xe buyt, treo bén lan can tda nha A, 1 tAm khd 16m treo bén canh Thu vién.

+ Chuén bi nhén sy thu hd so.

- Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién:

+ In gidy bién nhén hd so sinh vién.

+ Huéng dén, diéu phéi Tén sinh vién trong qué trinh lam thu tuc nhap hoc va qua
KTX PHQG-HCM.

- Phong Pao tao Dai hoc:

+ Chuén bi danh s4ch sinh vién triing tuyén.

+ Chuén bi nhan su thu ho so.

+ Phu trach b phan tu van cdc chwong trinh ddo tao dic biét cling nhu chuan bi to
roi quang ba.

+ Phéi hop véi Bo mon Anh vin chuén bi hé théng kiém tra anh van dau vao.

- Phong Ké hoach Tai chinh:

+ Thuc hién cong téc thu hoc phi, 1& phi (néu sinh vién chua déng tién qua tai
khoan).

+ Cung cép danh séch SV da déng tién dé P.CTSV lam thé SV trudc.

+ Tam ng kinh phi kip thoi ngay sau khi ké hoach dugc duyét.

- Phong Dir liéu &CNTT:

+ Chuén bi hé théng nhép di liéu thong tin Tén sinh vién dam bao diy di va chinh
x4c khi sinh vién nhan duoc gidy béo nhép hoc.

+ Ghi dit lidu thé sinh vién dé phat ngay sau khi sinh vién lam thu tyc nhap hoc
xong.

+ Phéi hop véi B mén Anh van chudn bi hé théng kiém tra anh van dau vao.

- Phong Quén tri Thiét bi: Chuén bi cac thiét bi theo yéu cau clia c4c Phong, Ban,
Khoa, dam bao didu kién t6t nhat phuc vu cho cong tac d6n Tén sinh vién: may chiéu + man
chiéu, ban ghé.

- Phong Té chirc Hanh chinh:

+ Dam bdo trét tu trong trong thoi gian lam thu tuc dén Téan sinh vién.
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+ H0 tro xe dua tén sinh vién qua KTX.

- Ban Quén ly Co s6: Chuén bi Hoi truong, am thanh, phong hoc, don vé sinh trudc

trong va sau khi két thic tiép sinh vién.
- Thu vién: Tao diéu kién phong bc dé cong tac doén tan sinh vién dugce thuan loi.
- Céac Khoa:
+ Phéi hop véi cac Phong, Ban chuén bi noi d3t ban gidi thiéu.
+ Chuén bi chuong trinh giéi thiéu ctia Khoa.

+ Cur nhén sy tham gia.

Noi nhan: s
- Ban CTSV DPHQG-HCM (dé bao cdo); [
- Ban Giam hiéu (bdo cdo, chi dao th/hién); { ( iR{ " '?\
- Céc Phong ban, Khoa, Doan TN, Héi SV (ph/h th/ hién);2!|
- Luu: VT, CTSV. \F‘{-‘L‘--'f
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